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Na podstawie Zarządzenia nr 0050.10.2021 Wójta Gminy Lubicz z dnia 4 lutego 2021r. 

w sprawie ustanowienia w Urzędzie Gminy Lubicz procedur udzielania zamówień publicznych 

o wartości nie przekraczającej 130 000 zł, Gmina Lubicz kieruje zapytanie ofertowe na 

realizację przedmiotu zamówienia: „Wizualizacja, obmiar, wykonanie, dostawa i montaż mebli 

biurowych”. 

I Postanowienia ogólne 

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie 

jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019  r. Prawo zamówień 

publicznych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny. 

3. Gmina Lubicz zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych 

w Urzędzie Gminy Lubicz. 

4. Pod uwagę będą brane tylko oferty pełne tzn. zawierające wycenione wszystkie pozycje. 

5. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, zamawiający zastrzega sobie 

prawo do skontaktowania się z właściwym Oferentem w celu uzupełnienia lub 

doprecyzowania ofert. 

6. Zamawiający oczekuje zaoferowania realizacji przedmiotu zamówienia zgodnego 

z parametrami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia.  

7. Wykonawca zobowiązany będzie do zrealizować przedmiot zamówienia w terminie do 

dnia 20.12.2024 r.. 

8. Ewentualne zmiany przedmiotu zamówienia muszą być uzgodnione z Zamawiającym.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji części zamówienia lub 

dokonania zmiany ilościowej w stosunku do pierwotnej ilości, określonej w zapytaniu 

lub/i formularzu). 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na ofertę wybraną, jako 

najkorzystniejszą. 

11. O terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę z 3 dniowym 

wyprzedzeniem.  

12. Zamawiający zastrzega, że cena oferty stanowi informację publiczną w rozumieniu 

Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez oferenta 

jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta zostanie 

odrzucona.  

13. Okres związania ofertą – 30 dni od upływu terminu złożenia oferty. 

14. Oferty przesłane po terminie nie będą brane pod uwagę. 



15. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta spełniająca wymogi stawiane przez 

Zamawiającego oraz zawierająca najkorzystniejszy stosunek kosztu (ceny). 

II Opis przedmiotu zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia są meble biurowe (szczegółowy zakres przedmiotu 

zamówienia stanowi załącznik nr 1.  

2. Termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do dnia 20.12.2024 r.  

3. Miejsce realizacji Urząd Gminy Lubicz. 

4. Opis warunków udziału w postepowaniu oraz wymagane dokumenty 

a) Wizja lokalna zostanie przeprowadzona w miejscu dostawy i montażu w celu zapoznania 

się ze stanem faktycznym przed złożeniem oferty, gdzie Wykonawca musi dokonać 

własnych szczegółowych pomiarów mebli. 

b) Wizji lokalnej można dokonać od 23.10. do 25.10.br w godz. 8 – 14 po uprzednim 

uzgodnieniu wizyty na kontakt: Anna Witt, tel. 56 621 21 03 lub e-mail: a.witt@lubicz.pl 

c) Do oferty powinien być dołączony projekt wizualizacji mebli wraz z wymiarami  

i kolorystyką. 

d) Wykonawca winien awizować Zamawiającemu termin dostawy wykonanych mebli co 

najmniej na 3 dni roboczych przed planowaną dostawą. 

e) Termin zapłaty: przelew 14 dni od dnia wystawionej prawidłowo faktury, po otrzymaniu 

protokołu odbioru podpisanego przez obie strony 

 

5. Zamawiający dokona wyboru wykonawcy na podstawie przedstawionej oferty. 

Wykonawca z najkorzystniejszą ofertą zostanie powiadomiony telefonicznie o jego 

wyborze, w terminie 7 dni roboczych od dnia złożenia oferty. Kryterium oceny oferty: 

cena  

6. Osobą uprawnioną do kontaktowania się w sprawach związanych z przedmiotowym 

zapytaniem oferowanym jest: Anna Witt e-mail: a.witt@lubicz.pl tel. 56/ 621 21 03 . 

7. Sposób przygotowania oferty. Termin składania ofert upływa w dniu 31.10.2024 o 

godz. 14:30 ofertę według wzoru podanego w załączeniu należy składać drogą 

mailową z dopiskiem „Oferta na zakup mebli biurowych” na adres e-mail: 

a.witt@lubicz.pl. Oferta musi zawierać wypełniony formularz ofertowy w języku 

polskim. 

 

 

Z up. Wójta 

Monika Lewandowska 

Zastępca Wójta 


